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DETERMINAZIONE CON EFFETTI FINANZIARIO-CONTABILI 
                                                                                                                                                                                    

COPIA  Cronologico n°______ del_____________ 

                               

DETERMINAZIONE  N°150 DEL 25.9.2017     
 

OGGETTO: Determina a contrarre tramite procedura MePa  richiesta di offerta (RdO) 
per acquisto cancelleria 

IL RESPONSABILE  DEL  SETTORE 
ISTRUZIONE, CULTURA e POLITICHE SOCIALI 

 

Premesso che:  

 Questo Settore per le quotidiane attività istituzionali ha necessità di uso continuo di materiale di 
cancelleria (cartelle e faldoni per archiviare pratiche e documenti) e carta per corrispondenza e fotocopie; 

 Da anni il settore, senza ricorrere a tipografie, assolve in forma diretta a innumerevoli adempimenti 
connessi con la stampa di modelli di domande per accesso ai tanti servizi erogati (cedole librarie scuole 
primarie, libri di testo alunni scuole secondarie di primo e secondo grado, mensa scolastica, accesso ai 
servizi socio-assistenziali ecc.); 

 Si sono esaurite le scorte del suddetto materiale e pertanto vi è necessità di provvedere 
all’approvvigionamento di quanto necessario per garantire la funzionalità del settore ed assicurare i 
servizi; 

Rilevato che: 
 L’articolo 192 del D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267, “Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti 

locali” prescrive l’adozione di apposita determinazione a contrattare per definire il fine, l’oggetto, la 
forma, le clausole ritenute essenziali del contratto che si intende stipulare, le modalità di scelta del 
contraente e le ragioni che ne sono alla base;  

 L’art. 32 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 prevede che le stazioni appaltanti, in conformità ai propri 
ordinamenti determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di 
selezione degli operatori economici;  

 L’articolo 37, comma 1, del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recita che “Le stazioni appaltanti, fermi 
restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, previsti 
dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa, possono procedere direttamente e 
autonomamente all’acquisizione di forniture e servizi di importo inferiore a 40.000 euro e di lavori di 
importo inferiore a 150.000 euro, nonché attraverso l’effettuazione di ordini a valere su strumenti di 
acquisto messi a disposizione dalle centrali di committenza”; 

 L'art. 1 comma 450 della Legge 27 dicembre 2006, n. 296 “Disposizioni per la formazione del bilancio 
annuale e pluriennale dello Stato (legge finanziaria 2007)” secondo cui le amministrazioni pubbliche di 
cui all'art. 1 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, per gli acquisti di beni e servizi di importo inferiore alla 
soglia di rilievo comunitario sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 
amministrazione, ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla centrale regionale di 
riferimento per lo svolgimento delle relative procedure; 

Tenuto conto che: 
 L’art.36, comma 2, lett.a del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, per importi inferiori a 40.000 euro prevede la 

possibilità di procedere con affidamento diretto; 
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 Le Linee Guida n.4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per l’affidamento 
dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e 
formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”, approvate dal Consiglio dell’Autorità con 
delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016, disciplinano le modalità di affidamento diretto e l’esecuzione di 
lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 40.000,00 euro; 

Verificato che: 
 CONSIP S.p.A., società del Ministero dell'Economia e delle Finanze che gestisce il Programma di 

razionalizzazione degli acquisti nella P.A., non ha attivato una convenzione per l’approvvigionamento 
dei  beni in oggetto, ma che tali prodotti sono invece presenti nei cataloghi del mercato elettronico; 

Dato atto che: 
 Ai sensi dell'articolo 36, comma 6 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, il Ministero dell’Economia e delle 

Finanze, avvalendosi di CONSIP S.p.A., mette a disposizione delle Stazioni Appaltanti il Mercato 
Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni, con possibilità di acquisto con ordine diretto (OdA) o con 
richiesta di offerta (RdO); 

 Si è proceduto, attraverso lo stesso MePa, ad indagine di mercato per individuare i prodotti più 
congeniali alle esigenze di questo Ente e per determinare anche una spesa presunta; 

Stabilito quindi: 
 Di procedere attraverso il MePa. tramite richiesta di offerta (RdO) per l’approvvigionamento dei beni in 

oggetto. 
Dato atto, inoltre, che:  

 In attuazione di quanto previsto dall’art.192 del D. Lgs. 18 agosto 2000 n.267 e s.m.i., che:  
 Il fine che si intende perseguire con il contratto è quello di procedere per l’approvvigionamento 

dei  beni in oggetto per la funzionalità di questo Settore;  

 L’oggetto del contratto è l’approvvigionamento dei  beni in oggetto per la funzionalità di questo 
Settore;  

 La scelta del  fornitore sarà effettuata mediante MePa Consip, con RdO, con procedura prevista 
all’art.36, comma 6, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., con il criterio del minor prezzo sulla base d’asta di 
cui innanzi ai sensi dell’art.95, comma 4, lett. c) del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

 Ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D. Lgs. n° 50/2016, la stipula del contratto per gli affidamenti di 
importo inferiore a 40.000,00 avviene mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio 
consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o strumenti 
analoghi negli Stati membri ovvero tramite piattaforma telematica in caso di acquisto su mercati 
elettronici; 

Visto: 
 Il Comunicato del Presidente ANAC del 13 luglio 2016 “Tempistiche di acquisizione del CIG”, che al 

punto 2 prevede “Per le gare che prevedono l’invio della lettera di invito, il CIG va acquisito prima 
dell’invio delle stesse in modo che possa essere ivi riportato”;  

 Il codice degli appalti D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50; 
 Le Linee Guida n.4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per l’affidamento 

dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e 
formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”, approvate dal Consiglio dell’Autorità con 
delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016, che disciplinano le modalità di affidamento diretto e l’esecuzione 
di lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 40.000,00 euro; 

 Il Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti Locali, approvato con Decreto Legislativo 18 
agosto 2000 n°267 e s.m.i e segnatamente: 
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 L'art.107 che disciplina gli adempimenti di competenza dei responsabili di settore o di servizio; 
 L’art.147 bis che disciplina il controllo di regolarità amministrativa e contabile; 
 L’art.183 che disciplina le procedure di assunzione delle prenotazioni e degli impegni di spesa, e i 

relativi articoli del regolamento comunale di contabilità; 
 L'art.65 del vigente Statuto comunale, e l’art.24 del Regolamento sull’ordinamento degli uffici e servizi, 

aventi, entrambi, ad oggetto le attribuzioni dei responsabili di settore con rilievo esterno; 
 Il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 e s.m.i, “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche”, e segnatamente: 
 L’ art.4, comma 2, che disciplina l’indirizzo politico-amministrativo. Funzioni e responsabilità; 

 La Legge 7 agosto 1990, n. 241 e s.m.i “Nuove norme sul procedimento amministrativo”.  
Dato atto che: 
 L’istruttoria preordinata alla emanazione del presente atto consenta di attestare la regolarità e la 

correttezza di quest’ultimo ai sensi e per gli effetti di quanto dispone l’art.147 bis del D.Lgs. 18 agosto 
2000 n°267 e s.m.i..; 

Acquisito  
 Il visto di regolarità contabile, ai sensi dell’art.151, comma 4, e dell’art.147 bis, comma 1, del Testo 

unico delle leggi sull’ordinamento deli enti Locali, approvato con Decreto Legislativo 18.8.2000 n°267 e 
s.m.i, attestante la copertura finanziaria di questo provvedimento, come risulta dall’apposita annotazione 
a margine della presente: 

 

D  E  T  E  R  M  I  N  A 
 
Per tutti i motivi espressi in narrativa e che qui si intendono integralmente riportati e trascritti formandone 
parte integrante e sostanziale:  
 

1. Di avviare il procedimento, ai sensi dell’art.36, comma 2, lett.a del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e delle 
“Linee Guida” n.4, di attuazione dello stesso D.Lgs., approvate dal Consiglio dell’Autorità Nazionale 
Anticorruzione con delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016, tramite procedura MePa - richiesta di offerta 
(RdO)- per l’approvvigionamento di materiale di cancelleria occorrente per il funzionamento di questo 
Settore; 

2. Di approvare l’allegato capitolato speciale d’appalto, che disciplina nel dettaglio l’esecuzione della 
fornitura; 

3. Di dare atto che, per gli affetti di cui al punto 1), l’importo della fornitura a base d’asta, è di euro 
1.050,00= oltre Iva come per legge, , e l’aggiudicazione, con la procedura prevista all’art.36, comma 6, 
del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., avverrà con il criterio del minor prezzo sulla base d’asta di cui innanzi ai 
sensi dell’art.95, comma 4, lett. c) del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

4. Di dare atto che il CIG per la presente procedura è il seguente: Z032015DDC 
5. Di finanziare ed impegnare inoltre, sul cap. peg. n°648 art.3 del bilancio 2017, la spesa complessiva 

presunta di euro 1.281,00= comprensiva di Iva;  
6. Ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D. Lgs. n° 50/2016, la stipula del contratto per gli affidamenti di 

importo inferiore a 40.000,00 avviene mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio consistente 
in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o strumenti analoghi negli 
Stati membri ovvero tramite piattaforma telematica in caso di acquisto su mercati elettronici; 

7. L’affidatario, in conformità alla Legge 13 agosto 2010, n. 136, dovrà dichiarare il conto corrente dedicato 
alle transazioni relative al contratto, che verranno effettuate, pena le sanzioni previste dalla legge citata, 
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esclusivamente con bonifico bancario, riportante l'indicazione del codice CIG inerente il presente 
affidamento; 

8. Attesta la regolarità e la correttezza del presente atto ai sensi e per gli effetti di quanto dispone l’art.147 
bis del D.Lgs. 18 agosto 2000 n°267 e s.m.i.; 

9. Dichiara, in relazione all’atto in oggetto, ai sensi dell’art.6-bis della legge 7.6.1990 n°241, come 
introdotto dall’art.1, comma 41 della Legge 6.11.2012 n°190, di non trovarsi nelle condizioni di conflitto 
d’interesse, anche potenziale; 

10. Dichiara, infine, che nella fase istruttoria e di formazione del procedimento di questo atto, si è 
provveduto preliminarmente alla verifica del rispetto della vigente disciplina in materia di riservatezza 
dei dati personali e sensibili. La pubblicazione dell’atto all’albo pretorio online e sul portale della 
trasparenza avviene nel rispetto della tutela della riservatezza dei cittadini, secondo quanto disposto dal 
d.lgs. 196/2013 e s.m.i. e delle linee guida emanate dal Garante della protezione dei dati personali. 

11. Di dare atto che il contenuto della presente determina è soggetto agli ulteriori e specifici obblighi di 
pubblicazione previsti dal D.Lgs 33/2013; 

12. Di dare atto, infine, che la presente determina: 
 è esecutiva dal momento dell’apposizione del visto di regolarità contabile attestante la copertura 

finanziaria; 
 va comunicata, per conoscenza, al sindaco, alla giunta comunale e al segretario comunale; 
 va pubblicata all’albo pretorio online di questo ente per 10 giorni consecutivi. 
 

                  IL  RESPONSABILE DEL SETTORE                                    
                   f.to  Dott.ssa Raffaela CIRILLO 
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CAPITOLATO D’APPALTO 
RELATIVO ALLA R.D.O. (RICHIESTA D’OFFERTA) MEPA – CONSIP PER 

FORNITURA CANCELLERIA  
 

 
 

Art.1 
Oggetto dell’appalto  

1. L’appalto ha per oggetto la fornitura di cancelleria per la funzionalità del Settore Pubblica Istruzione e 
Politiche Sociali. 

2. Le indicazioni del presente capitolato ne forniscono la conoscenza qualitativa e le caratteristiche di 
esecuzione. 

 
Art.2 

Ammontare dell’appalto, sistema di scelta del contraente  
1. L’importo della fornitura a base d’asta, le cui caratteristiche sono specificate all’art.3, è di euro 1.050,00= 

oltre Iva come per legge. 
2. L’aggiudicazione, con la procedura prevista all’art.36, comma 6, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.,  avverrà con 

il criterio del minor prezzo sulla base d’asta di cui al comma 1, ai sensi dell’art.95, comma 4, lett. c) del 
D. Lgs. 50/2016 e s.m.i..  
 

Art.3 
Caratteristiche del materiale da fornire 

1. Le caratteristiche e quantità del materiale da fornire sarà definito, per singole voci, nella richiesta di offerta 
(RdO) tramite la piattaforma informatica CONSIP.  

 
Art.4 

Condizioni di appalto  
1. Nell’accettare la fornitura, l’appaltatore dichiara: 

a. Di avere preso conoscenza dei servizi da garantire e di averne accettato le condizioni; 
b. Di avere valutato, nell’offerta di ribasso, tutte le circostanze ed elementi che influiscono tanto sul 

costo dei materiali, quanto sul costo della manodopera, dei noli e dei trasporti. 
2. L’appaltatore, quindi, non potrà eccepire, per l’intera durata dell’appalto, la mancata conoscenza di 

condizioni o la sopravvenienza di elementi non valutati o non considerati. 
3. La consegna al piano, dovrà avvenire a spese e a cura del fornitore, entro sette giorni lavorativi 

decorrenti dall’aggiudicazione della RdO, presso gli uffici del Settore Pubblica Istruzione e Politiche 
Sociali. Si dà atto che l’ufficio, ubicato al 2° piano, è servito da ascensore montacarichi.  
 

Art.5 
Osservanza delle leggi e contratti collettivi 

1. L’appalto è disciplinato dalle leggi e dai regolamenti in vigore in materia di servizi pubblici, e dalle 
norme Consip – MePa. 

2. Nell’esecuzione del servizio dovranno essere rispettate le norme tecniche dettate da leggi, regolamenti e 
circolari vigenti. 
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3. L’appaltatore è anche obbligato all’osservanza delle leggi e regolamenti vigenti o che fossero emanati 
durante l’esecuzione del servizio, relativi al riconoscimento delle spettanze alle maestranze impiegate e 
all’assicurazione di operai contro gli infortuni sul lavoro, ecc.. 

4. Con la formalizzazione dell’offerta, e quindi con la sottoscrizione di questo capitolato d’appalto che 
dovrà essere restituito  debitamente firmato, ai sensi dell’art. 53, comma 16-ter del D.lgs. n. 165/2001, 
così come inserito dalla lettera l) del comma 42 dell’art. 1 della L. 6 novembre 2012, n. 190, l’appaltatore 
dichiara di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver 
attribuito incarichi ad ex dipendenti del comune di Boscoreale che hanno esercitato poteri autoritativi o 
negoziali nei propri confronti per il triennio successivo alla cessazione del rapporto. 

 
Art.6 

Prezzo contrattuale -  Stipula del contratto 
1. Il prezzo contrattuale, quantificato a seguito dell’offerta, è comprensivo di tutte le spese per mezzi 

d’opera, assicurazioni di ogni genere, fornitura dei materiali e loro lavorazione, dazi, noli, consegna 
diretta presso gli uffici di questo Settore ubicati al 2° piano, e tutto quanto occorra per garantire la 
fornitura a perfetta regola d’arte, intendendosi nel prezzo compreso ogni compenso per tutti gli oneri 
che l’appaltatore dovesse sostenere a tale scopo, anche se non esplicitamente indicati nei vari articoli.   

2. Ai sensi dell’art.32, comma 14, del D. Lgs. n° 50/2016, la stipula del contratto, trattandosi di acquisto 
su mercato elettronico Consip – MePa, avviene tramite piattaforma telematica.  

3. Ai sensi dell’art.32, comma 10, lett. b), del D. Lgs. n° 50/2016 non si applica il termine dilatorio di 
stand still di 35 giorni per la stipula del contratto.  

 
Art.7 

Obbligo tracciabilità transazioni - Pagamenti 
1. L’affidatario, in conformità alla Legge 13 agosto 2010, n. 136, dovrà dichiarare il conto corrente dedicato 

alle transazioni relative al contratto, che verranno effettuate, pena le sanzioni previste dalla legge citata, 
esclusivamente con bonifico bancario, riportante l'indicazione del codice CIG inerenti il presente 
affidamento. 

2. L’affidatario comunica altresì le generalità e il codice fiscale di tutte le persone delegate ad operare su di 
esso e si obbliga altresì a comunicare le eventuali modifiche. 

3. Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti di pagamento idonei a 
consentire la piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del contratto. 

4. La fatturazione dovrà avere periodicità di novanta giorni (ogni tre mesi). 

Art.8 
Responsabilità 

1. L’Amministrazione Comunale non assume alcuna responsabilità per danni di qualsiasi natura che 
l’affidatario dovesse arrecare a terzi e così pure in caso di morte, di invalidità permanente o di infortunio 
comunque derivanti al personale assegnato in connessione all'incarico attribuito. 

2. Si procederà alla risoluzione espressa del contratto sottoscritto con l'aggiudicatario al fine di procedere 
automaticamente allascioglimento del vincolo contrattuale a seguito dell’esito interdittivo delle 
informative antimafia, di cui all’art. 10 del D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252 (ora D.lgs 6 settembre 2011, n. 
159), rese dalle Prefetture. 

3. Si procederà altresì alla risoluzione di diritto del contratto nel caso che le “informazioni antimafia” di cui 
all’art. 10 del citato D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252 abbiano dato esito positivo, e sarà applicata una penale 
a titolo di liquidazione forfettaria dei danni nella misura del 10% del valore del contratto, salvo il 
maggior danno. 
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4. L’appaltatore si impegna inoltre a riferire tempestivamente alla stazione appaltante ogni illecita richiesta 
di danaro, prestazione o altra utilità, ovvero offerta di protezione, che venga avanzata nel corso 
dell’esecuzione dei servizi nei confronti di un proprio rappresentante, agente o dipendente. Nel caso in 
cui l'aggiudicatario non provveda a comunicare alla stazione appaltante i tentativi di pressione criminale 
il contratto sottoscritto con l'impresa appaltatrice sarà risolto di diritto. 

Art.9 
Controversie 

1. Per qualsiasi controversia dovesse insorgere in ordine al presente contratto è competente il Foro di Torre 
Annunziata. Resta escluso in modo espresso il ricorso all’arbitrato. 

 
Art.10 

Tutela dei dati sensibili 
1. L’affidatario, nella sua qualità di soggetto esterno, è tenuto all'osservanza delle prescrizioni di cui al 

D.Lgs. n. 196 del 30/6/2003 e s.m.i. "Codice in materia di protezione dei dati personali" e successive 
modificazioni, dei regolamenti attuativi emanati anche dall'Ente.  

2. Per la presentazione dell’offerta, e per la stipulazione del contratto, è richiesto di fornire dati e 
informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. n. 
196 del 30/6/2003 e s.m.i.. 

 
Art.11 

Responsabile del procedimento e direttore dell’esecuzione  
1. Il responsabile del procedimento e direttore dell’esecuzione del contratto è il dirigente del Settore 

Pubblica Istruzione.  
 

Art.12 
Rinvio alla normativa generale 

2. Per quanto non previsto nella presente convenzione si farà riferimento alla normativa generale e speciale 
che regola la materia. 
 

PER ACCETTAZIONE  INCONDIZIONATA DI TUTTE LE CLAUSOLE CONTENUTE NEL PRESENTE CAPITOLATO 

Data____________                                                  IL LEGALE RAPPRESENTANTE  

                                                                               ____________________________ 

Timbro 
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OGGETTO: Determina a contrarre tramite procedura MePa  richiesta di offerta (RdO) 

per acquisto cancelleria. 

REGOLARITÀ CONTABILE  
 
 

           SI  APPONE,  ai  sensi  dell’art.151,  comma  4,  e  dell’art.147  bis,  comma  1,  del  D.  Lgs. 
67/2000 e s.m.i.,
X
2  il visto di regolarità contabile con attestazione della copertura finanziaria.  
 

 NON  SI  APPONE  ai  sensi  dell’art.151,  comma  4,  e  dell’art.147  bis,  comma  1,  del  D.  Lgs. 
267/2000 e s.m.i., il visto di regolarità contabile con attestazione della copertura finanziaria per 
la motivazione indicata con nota prot.________ del_________, che si allega. 

IMPEGNO DI SPESA  
 
 

biettivo P.E.G.  Istruzione, O
 

Capitolo P.E.G. n°648 art.3 Bilancio 2017 

Descrizione libri, riviste, stampati e varie 
 
 

Impegno n°62378  Importo €. 1.281,00 

 Boscor O 
 

eale, lì 28.9.2017                                   IL RESPONSABILE DEL SETTORE FINANZIARI
                                                                         f.to  Dott. Francesco Paolo MARTELLARO     

  
 

 

 
 

CERTIFICAZIONE DI PUBBLICAZIONE 
Si certifica che copia conforme all’originale della presente determinazione è stata pubblicata all’Albo 
Pretorio  online,  cronologico  n°_____________  a  partire  dal  giorno________________    per  10  giorni 
consecutivi. 
                                                               
     Lì,______________                                                                      IL CAPO SETTORE 
 

 

COPIA CONFORME 
Si certifica che la presente è copia conforme all’originale 
                                                               
     Lì,______________                                                                     IL CAPO SETTORE 
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